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Estabelece recomendagdes gerais quanto ao atendimento aos pesquisadores durante o

periodo da pandemia e na retomada das atividades presenciais

- Considerando a Resolugdo GR°31/2020, que dispde sobre a tramitacdo de documentos
na UNICAMP durante o periodo de suspenséo das atividades em virtude da pandemia

do Coronavirus (Covid-19);

- Considerando as recomendagdes da Organizacdo Mundial de Salde (OMS) para
prevencédo da COVID-19;

- Considerando a Resolucdo GR n°. 093/2020 de 18/09/2020 que altera a Resolucéo
GR-087/2020 de 10/08/2020, que orienta e disciplina a retomada gradual das atividades
presenciais por alunos e servidores de todas as carreiras da Universidade, conforme
Plano Geral da UNICAMP e planos especificos das Unidades, Orgdos e Moradia
Estudantil;

- Considerando o plano de retorno gradual as atividades presenciais da Universidade

Estadual de Campinas;

- Considerando o plano de retorno das atividades presenciais do Arquivo
Central/SIARQ;

- Considerando o protocolo de uso dos Arquivos e Centros de Documentacdo da
Unicamp, que apresenta as diretrizes e orientacGes sobre o acesso e o funcionamento

dos Arquivos e Centros de Documentacao;

- Considerando os protocolos de consulta e manuseio de documentos para 0s Arquivos e

Centros de Documentacéo e Memdria da Unicamp;

A Coordenacdo do Arquivo Central do Sistema de Arquivos da UNICAMP, no uso de
suas atribuigdes que lhe confere o artigo 8, da Deliberagdo CONSU A-10/2013, visando

garantir a protecdo dos funcionarios do arquivo, do publico e da documentacao presente
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em seu acervo como também a continuidade dos atendimentos realizados pelas as areas
técnicas do SIARQ - Gestdo da Rede e dos Servicos Arquivisticos e Gestdo e Difusao

do Acervo Documental, propde as seguintes recomendacdes.

1. Sobre a consulta ao acervo

1.1. Os atendimentos deverdo ser realizados, preferencialmente, de forma remota, em
meio digital, via correio eletronico ou compartilhamento em drive, pela ferramenta de
armazenamento Google Drive, a qual oferece seguranca aos documentos corporativos,
além de ser disponibilizada a comunidade da Unicamp;

1.2. O atendimento presencial, quando necessario, sera feito por funcionarios que nao
fazem parte do grupo de risco, observando-se as recomendagdes sanitarias para evitar o

contagio, bem como o distanciamento de 1,50 metro entre as pessoas;

2. Do agendamento

2.1 O atendimento presencial ocorrerd mediante agendamento prévio, com hora

marcada que deve ser solicitada, atraves do e-mail acervoac@unicamp.br, com as

devidas justificativas;

2.2. N&o sera permitida a entrada de consulentes, sem prévio agendamento;

2.3. N&o sera permitida a pesquisa em dupla ou grupo;

2.4. Recomenda-se que o numero de consulentes fique restrito a no maximo 02 por dia.

(01 por periodo)

3. Do atendimento presencial

3.1 O retorno ao atendimento presencial esta alinhado com as diretrizes previstas no
plano de retorno gradual do Arquivo Central/SIARQ como também com as orientagdes
e protocolos presentes no plano e retorno gradativo das atividades administrativas e
académicas presenciais da Universidade previstas na Resolugdo GR-093/2020 de
18/09/2020 que altera a Resolugdo GR-087/2020, de 10/08/2020, que orienta e

disciplina a retomada gradual das atividades presenciais por alunos e servidores de
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todas as carreiras da Universidade, conforme Plano Geral da UNICAMP e planos
especificos das Unidades, Org&os e Moradia Estudantil;

3.2. O Arquivo Central disponibilizard na sua pagina na internet, bem como nas demais
redes sociais, as presentes orientaces sobre como proceder a consulta ao acervo, que
devera ser solicitada com agendamento prévio de data e horario pelo e-mail
acervoac@unicamp.br, a fim de limitar o nimero maximo de pessoas por metro

quadrado e permitir uma distancia de seguranca entre os usuarios e os funcionarios;

4. Procedimentos para a consulta

4.1. E obrigatorio o uso de méscara ao entrar nas dependéncias do Arquivo Central

4.2. Os consulentes deverdo manter sempre a distdncia minima de 1,50 metro das
pessoas;

4.3. O arquivo disponibilizard em suas dependéncias alcool em gel na recepcéo,
banheiros e &reas comuns;

4.4. Os consulentes deverao trazer seus objetos pessoais como: lapis, borracha, caneta e
bloco para anotagoes;

4.5. Os consulentes deverdo higienizar bolsas, mochilas, 1apis, celular e demais objetos
gue estejam portando;

4.6. Os consulentes antes de entrar na sala de consulta deveréo guardar seus mochilas,
bolsas e objetos de uso pessoal nos armarios reservados;

4.7. O arquivo devera disponibilizar uma sala separada para que 0s consulentes possam
realizar a consulta fisica aos processos e documentos;

4.8. A sala de consulta devera ter suas portas e janelas abertas, a fim de promover a
ventilagdo necesséria e evitar manuseios desnecessarios;

4.9. Os funcionarios do arquivo deverdo disponibilizar alcool gel, papel toalha, luvas,
como mascaras descartaveis para a protecao dos consulentes;

4.10. O manuseio dos documentos devera ser feito com luvas;

4.11. De maneira nenhuma deve ser aplicado sobre os documentos alcool gel ou

qualquer outro liquido desinfetante;
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4.12. Apos receber os itens previstos no item 4.10, os consulentes deverdo ser
responsaveis pela desinfeccédo do local de consulta (cadeiras, bancadas, equipamentos e
objetos manipulados) assim que terminar a utilizacao;

4.13. A higienizacdo devera ser feita com o papel toalha, do mais limpo para 0 mais
sujo, descartando o papel ap6s o uso;

4.14. Apos a devolucao do documento, os consulentes deverdo descartar a luva em lixo
préprio para essa finalidade, a ser indicado pelo funcionario;

4.15. Os processos e documentos textuais e iconogréaficos pesquisados serdo
armazenados em uma sala especifica, em estantes ou bancadas, por um periodo de 10 de
quarentena, antes de poderem ser manipulados novamente.

4.16. Os processos e documentos textuais e iconograficos serdo separados com a

identificacdo da data em que a quarentena termina para retornar a sua circulacéo

normal;
Campinas, 16 de outubro de 2020
Gestdo e Preservacdo de Documentos e Informacéo
SIARQ/UNICAMP
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