Instrucdo Normativa EXTECAMP n° 02/2017

Dispfe sobre a digitalizacéo e o descarte de documentos
dos alunos dos cursos de extensdo da Unicamp

Considerando a necessidade de otimizac&o de recursos e de padronizacdo dos procedimentos,
a Escola de Extenséo e a Diretoria Académica informam:

1° - O descarte de documentos impressos, referentes a matricula de alunos em cursos de
extensdo, seguira o estabelecido no Parecer CCAD/Siarq n° 03/2013, incluindo os documentos
cuja guarda é efetuada pela Diretoria Académica (cépia do diploma e/ou certificado de
concluséao, cépia do RG ou equivalente, cépia do CPF).

2° - Os documentos de alunos dos cursos de extensédo, cuja guarda € necessaria pelo periodo
de 6 anos, em consonancia com o Parecer CCAD/Siarg n° 03/2013, poderdo ser digitalizados,
armazenados em formato PDF e arquivados conforme item 5 da presente.

3° - Findo o periodo legal de guarda, estabelecido no Parecer CCAD/Siarg n°® 03/2013, os
arquivos eletrdnicos de documentos de alunos poderdo ser descartados.

4° - Os documentos necessarios para as matriculas de alunos em cursos de extensdo seréo
digitalizados no ato da inscricdo do aluno, e serdo armazenados em banco de dados e sistema
de informatica da EXTECAMP, definidos conjuntamente com o Centro de Computacdo da
UNICAMP. A Escola de Extensédo informara as Unidades quando da implantacdo do novo
modulo/procedimento na ficha de inscricdo e digitalizacdo de documentos.

59 - A Extecamp editara instrucdes para procedimentos da digitalizacdo dos documentos para as
Unidades.

6° - Ficam revogadas instru¢cfes normativas anteriores sobre o tema.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz’, 27 de outubro de 2017.

Prof. Dr. CELSO KAZUYUKI MOROOKA
Diretor Executivo
Diretoria de Extensao
PREAC-UNICAMP
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