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0 AC/Siarq e a gestao documental na Unicamp

O Arquivo Central do Sistema de Arquivos da
Universidade Estadual de Campinas (AC/Siarg-
Unicamp) é um o6rgao diretamente vinculado a
Administracao Central da Universidade,
subordinado a  Coordenadoria  Geral da
Universidade (CGU) e responsavel pela politica,
gestao e preservacao arquivistica de seus
documentos. E o 6rgdo central de coordenacdo do
Sistema de Arquivos da Unicamp (Siarg-Unicamp).

A gestao dos documentos desenvolvida no
ambito do Siarg-Unicamp pressupbe uma
integracao com as unidades e 6rgaos na orientagao
técnica para a producao, tramitacao, arquivamento,
avaliacao, utilizacao e preservacao dos documentos,
numa linha continua de gerenciamento, tendo em
vista o ciclo de vida documental. O Siarg-Unicamp
tem, sob sua responsabilidade, a guarda de
documentos gerados pelas unidades e 6rgaos da
Universidade que, por questbes legais, fiscais e
juridicas, devem ser mantidos por prazos
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determinados em normas, a fim de subsidiar
decisdes administrativas e académicas, bem como
apoiar a Universidade na defesa de seus direitos.
Também ¢é responsavel pelos documentos de
guarda permanente, por apresentarem informacdes
substantivas sobre a instituicdio e que podem ser
fontes de pesquisas administrativas, académicas e
cientificas.

A gestao documental da Unicamp é
orientada por meio de instrumentos de gestao
arquivistica propostos pela equipe técnica do
AC/Siarg-Unicamp e aprovados pela Comissao
Central de Avaliacao de Documentos (CCAD/Siarq) e
pela administracdao central da Universidade, tais
como Plano de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade de Documentos, bem como por
instrucées normativas do préprio Siarq relativas a
tratamento de documentos arquivisticos.
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Estrutura do Siarg-Unicamp

A estrutura do Siarg-Unicamp - estabelecida
em 1989 e atualizada em 1995 e em 2013 por
Deliberacbes do Conselho Universitdario - é
composta por um Conselho Consultivo, com
representacdo de docentes das dareas de
Humanidades, Biomédicas e Exatas, de alunos, de
servidores da drea juridica e da administracao
superior da Universidade; pela CCAD-Siarg, que
decide sobre prazos de guarda e destinacdo do
acervo do Siarq; e pelo préprio Arquivo Central que,
por sua vez, estrutura-se de uma Diretoria de
Gestao e Preservacao de Documentos, a qual sao
vinculadas as areas de Gestao da Rede e Servicos
Arquivisticos e de Gestao do Acervo Documental,
para desenvolvimento de suas atividades
finalisticas; de uma Diretoria de Tecnologia de
Informacgao, responsavel pelo desenvolvimento e
administracdo dos sistemas corporativos de apoio a
gestao arquivistica; e pela area administrativa e de
gestdao, que compreende a Coordenacdo e dareas
assessoras que apoiam a gestdao administrativa e o
desenvolvimento de projetos estratégicos do 6rgao.
Este corpo trabalha de forma coordenada com
agentes das Comissdes Setoriais de Arquivos e da
Rede de Protocolo e Arquivos, vinculados as
unidades e érgaos da Unicamp, e orienta mais de
9.000 usuarios (servidores e docentes) do Sistema
Informatizado de Gestao Arquivistica da Unicamp
na producao e uso dos documentos.

Acervo do Siarq-Unicamp

O acervo arquivistico sob a responsabilidade
do Siarg-Unicamp compreende documentos de
qualquer tipo e suporte, produzidos, recebidos ou
acumulados pelas wunidades e o6rgaos da
Universidade no desempenho de suas fungdes, em
cumprimento de suas competéncias académicas e
juridico-administrativas; e por pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, cuja custédia foi
assumida pelo Siarq por ser considerada de
interesse para a Universidade (Deliberagcao CONSU-
A-10/2013).

Para assegurar sua adequada gestao
arquivistica, os documentos produzidos pelas
unidades e 6rgaos da Unicamp em seus processos
de negécio sao transferidos periodicamente ao

AC/Siarg-Unicamp por meio de normativas e
procedimentos estabelecidos pelo érgao. Passam
por um processo de avaliacao, sendo eliminados
aqueles cujos prazos previstos em legislacdo ja
foram cumpridos, e preservados os de guarda
permanente. Ja os arquivos pessoais adquiridos por
meio de doag¢ao ou compra sdo tratados e dispostos
a consulta. O acervo compreende documentos de
diversos tipos e em varios suportes, incluindo os
documentos digitais.

Os documentos do Arquivo Intermediario
sdo tratados para sua manutencdo de forma integra
e auténtica e a disposicao ao acesso para
fiscalizacdo de 6rgaos competentes, consultas por
cidaddaos ou uso administrativo pelos o&rgaos
produtores. Esta aberto aos produtores e ao publico
em geral, quando néo ha restricdo de acesso. E um
acervo documental que estd aberto a novas
incorporagdes, recolhimentos e avaliagbes para
descartes a partir da utilizacao dos instrumentos de
gestao arquivistica aprovados no ambito da
Universidade.

Os documentos do Arquivo Permanente
constituem o patriménio documental histérico da
Unicamp, composto por conjuntos denominados de
fundos ou colecdes que provém das unidades e
orgaos da Universidade, de doac¢bes de pessoas ou
da propria producao do AC/Siarg-Unicamp
(entrevistas, publicacbes). Este acervo prevé
tratamento especializado, dado seus valores
historicos, culturais e informativos para a pesquisa
académica, cientifica ou para a sociedade, de um
modo geral. O patriménio documental é aberto a
comunidade e busca atender a demanda de
diferentes tipos de pesquisadores, incluindo a
propria  Unicamp, na producao de eventos
comemorativos ou para referenciar novos projetos e
tomadas de decisao. O arquivo permanente é
constituido por 361 fundos e cole¢cbes documentais.

O acervo do AC/Siarg reune fundos e
colegbes institucionais que oferecem possibilidades
de estudos e pesquisas sobre a trajetoria da
Universidade no ambito do ensino e da pesquisa e
no ambito administrativo; e também acerca de
profissionais cuja producao académica ou cientifica
vincula-se a Unicamp. Como destaque, podemos
citar os fundos Conselho de Entidades (1958-1963)
e Comissao Organizadora da Unicamp (1965-1966),
que trazem informag¢des sobre a criacdo, a



instalacao e o desenvolvimento da Universidade; o fundo Gabinete do Reitor (1963), que reine documentos
provenientes das acdes dos diferentes reitores da Universidade; o fundo Sérgio Buarque de Holanda (1554-
1990), que reune documentacao relacionada a vida e a pesquisa do jornalista, critico literario, socidlogo e
historiador; e o fundo Cesar Lattes, considerado de interesse publico e social desde 2011, pelo Decreto Federal
de 1 de junho de 2011, por se tratar de um conjunto documental de grande relevancia para a historia da
ciéncia, pela singularidade e ineditismo de suas pesquisas, de grande impacto na area da fisica atomica.

Contatos

Arquivo Central do Sistema de Arquivos - Siarq
| De 226 feira - das 8h30 as 17h30 |

| SIGAD-UNICAMP |
.Processo em papel

| .Processo Digital |
.Atos Administrativos

| e-mail: protcent@unicamp.br l
Telefone: 3521-6449 | 3521-6443 | 3521-6448 | 3521-6447

.Consultas / informagdes do acervo histérico
| .Tabela de Temporalidade l
.Plano de Classificagcao |

l e-mail: acervoac@unicamp.br
| Telefone: 3521-6457 | 3521-6442 |

| Administrativo |
Coordenacdo

| e-mail: siarg@unicamp.br |
Telefone: 3521-6440 | 3521-6456
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Informe de eliminacao e recolhimento de documentos

A Lista de Eliminacao de Documentos 01/2021 do HRAC foi publicada no D.O.E de 28 de maio de
2021. Foram eliminados 94,96 metros lineares de documentos.

A Lista de Eliminacao de Documentos 01/2021 do SVOC foi publicada no D.O.E de 12 de junho de
2021. Foram eliminados 0,13 metros lineares de documentos.

No total foram eliminados 95,09 metros lineares de documentos entre maio e agosto de 2021.
| Eliminagoes realizadas de acordo com a versao atualizada da Tabela de Temporalidade de ]
Documentos da USP. Atualizacdo dos Instrumentos de Gestao do SAUSP (Plano de Classificacao |
| de Atividades e Tabela de Temporalidade de Documentos) publicada em DOE de 27 de fevereiro
de 2021.






